
Allgemeine Hinweise zu deinem Einsatz 
 

a) Am Tag vor deinem Einsatz 
1. Starte das Tablet und schau, ob es eine Aktualisierung für deinen Einsatzort gibt und 

führe diese ggf. durch (siehe Technikhinweise). 
2. Kontrolliere ob das Tablet voll geladen ist und lade es ggf. auf. 
3. Prüfe Datum und Uhrzeit des Tablets. 
4. Lies dir den Steckbrief zu deiner Einrichtung durch 

 
b) An deinem Einsatztag 

1. Hast du alles für deinen Einsatz eingepackt? (Tablet, Tabletstift, Namensschild, 
Einsatzplan, Steckbrief, evtl. Maske, evtl. Desinfektionsmittel) 

2. Sei pünktlich am Einsatzort. 
3. Gib uns kurz per WhatsApp, telefonisch, per Mail oder SMS Bescheid, dass du deinen 

Dienst beginnst. Hier können auch noch einmal kurz Fragen geklärt werden, die 
vielleicht erst vor Ort auftreten. 

4. Melde dich bei den Ansprechpartnern vor Ort an (Hinweise siehe Steckbrief) 
5. Begib dich zum Befragungsstandort und beginne mit den Befragungen. 
6. Unbedingt darauf achten, dass du die richtige Befragung auswählst. 
7. Wenn die Interviewanzahl zum Dienstende noch nicht erreicht ist, kannst du deinen 

Einsatz gern verlängern, sofern es deine Zeit zulässt. Bitte teile uns im Anschluss das 
Dienstende mit. Die längere Arbeitszeit wird natürlich bezahlt. 

8. Verlass deinen Befragungsort am Ende des Einsatzes bitte sauber. 
9. Melde dich bei den Ansprechpartnern vor Ort ab. 
10. Exportiere am Abend, spätestens am nächsten Tag, die gemachten Interviews. 

 
 
Unsere Kontaktdaten 
 
Unsere Bürozeiten sind Montag bis Freitag von 10-18 Uhr 
 
Michael Knospe 030 49 001 242 
Daniel Papencordt 030 49 001 325 
David Konschak  030 49 001 309 
Chiara Schmiedel 030 49 001 504 
 
E-Mail: kultur@infogmbh.de 
 
WhatsApp und für Notfälle abends und am Wochenende 
 
0176 46 52 40 98 

mailto:kultur@infogmbh.de

